UniSUIma Unidade de Ensino Superior do Sul do Maranhio - Unisulma

Realizando sonhos, formando profissionais Instituto de Ensino Su perior do Sul do Maranhao - IESMA

DIRECAO GERAL
EDITAL N2 05/2023
REMATRICULAS PARA O SEMESTRE 2023.2

A Direcdo Geral do Instituto de Ensino Superior do Sul do Maranhao
(IESMA/Unisulma), credenciado pela Portaria do MEC n® 3.310, de 18/10/2004,
publicado no DOU de 19/10/2004, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, torna publico

o presente edital.

1. DOS OBJETIVOS
1.1. Estabelece procedimentos, calendario e condi¢des para a rematricula de alunos
veteranos dos cursos de Graduagao do Instituto de Ensino Superior do Sul do

Maranhao (IESMA/Unisulma), no segundo semestre de 2023.

2. DAS REMATRICULAS
2.1. As rematriculas dos alunos veteranos dos cursos de Graduagdo para o segundo
semestre de 2023, serdo efetuadas exclusivamente de forma ONLINE no site da

Instituicdo (unisulma.edu.br) por meio do Portal do Aluno.

2.2. Conforme estabelecido no calendario académico, as rematriculas serdo realizadas

no periodo de 26 /06 a07/07/2023.

3. PROCEDIMENTOS PARA A REMATRICULA
3.1. Todas as etapas para a rematricula serdo efetuadas de exclusivamente de forma
ONLINE por meio do Portal do Aluno.
3.2. Os alunos deverdo acessar o Portal do Aluno, seguindo as orientagdes do sistema
para realizar o procedimento.
3.3. Paraa efetivacdo da rematricula e consequentemente a inclusdao do nome do aluno
no sistema académico, sdo requisitos obrigatorios:
v A atualizacdo dos dados cadastrais;
v' Pagamento da primeira parcela até a data do vencimento;
v Anexar comprovante de endereco emitido nos dltimos 3(trés) meses;

v Assinatura do Contrato de Prestacdes de Servicos Educacionais.
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3.4. Os alunos que, por quaisquer motivos, ndo conseguirem realizar o processo,
devem procurar a Secretaria Académica, no periodo estabelecido no Edital (item

2.2) parareceberem as devidas orientagdes.

4. DOS ALUNOS COM PENDENCIA ACADEMICA

4.1. 0 aluno com mais de trés disciplinas pendentes, seja por reprovacgoes
(dependéncias), ou por nao ter sido cursada ainda (adaptacgdes), realizara sua
matricula de forma presencial na Secretaria Académica, mediante parecer da
Coordenacao do Curso.

4.2.0 aluno deve solicitar por meio do Portal do Aluno o requerimento de
adaptacao/dependéncia, informando obrigatoriamente nas observacdes quais
disciplinas pendentes deseja cursar, efetuando o pagamento da respectiva taxa.

4.3. O requerimento de adaptacao/dependéncia sera encaminhado a Coordenac¢ao do
Curso que realizara a analise e emitira parecer para a SECAD, com as devidas
informagdes para a rematricula.

4.4. Em seguida, o aluno deve comparecer a SECAD para confirmag¢do da rematricula
e emissdo do boleto referente as disciplinas.

4.5. A efetivacdo da matricula, isto é, a inclusdo do nome do aluno no sistema
académico, esta condicionada ao pagamento da primeira parcela até a data do
vencimento, e ap6s 48 horas do pagamento, o aluno devera assinar o Contrato de

Prestacoes de Servicos Educacionais na Secretaria Académica.

5. DOS ALUNOS CONCLUINTES COM PENDENCIA ACADEMICA

5.1. 0 aluno que ira para o ultimo periodo e possua pendéncias académicas
(adaptagdes ou dependéncias), devera se encaminhar a Secretaria Académica
para resolver a pendéncia e, imediatamente, efetuar sua pré-matricula.

5.2. 0 aluno deve solicitar por meio do Portal do Aluno o requerimento de
adaptacdo/dependéncia, informando obrigatoriamente nas observacdes quais
disciplinas pendentes deseja cursar, efetuando o pagamento da respectiva taxa.

5.3. O requerimento de adaptagdo/dependéncia sera encaminhado a Coordenacdo do
Curso que realizara a andlise e emitira parecer para a SECAD, com as devidas

informacgdes para a rematricula
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5.4. Em seguida, o aluno deve comparecer a SECAD para confirmac¢do da rematricula
e emissdo do boleto referente as disciplinas.

5.5. A efetivacdo da matricula, isto é, a inclusdo do nome do aluno no sistema
académico, esta condicionada ao pagamento da primeira parcela até a data do
vencimento, e apos 48 horas do pagamento, o aluno devera assinar o Contrato de

Prestagdes de Servicos Educacionais na Secretaria Académica.

6. ALUNOS COM PENDENCIA FINANCEIRA
6.1. 0 aluno com pendéncia financeira deve entrar em contato com a empresa
terceirizada (VOZ) para quitagdo do débito. Apds a baixa do pagamento (cerca de
48 horas apds o pagamento) podera efetuar sua pré-matricula.
6.2. A efetivacdo da matricula, isto é, a inclusdo do nome do aluno no sistema
académico, estd condicionada ao pagamento da primeira parcela até a data do
vencimento, e apos 48 horas do pagamento, o aluno devera assinar o Contrato de

Prestag¢des de Servicos Educacionais na Secretaria Académica.

7. DAS REMATRICULAS FORA DO PRAZO
7.1. 0 aluno que por quaisquer motivos nao realizar sua matricula no periodo
estabelecido no calendario académico (item 2.2 deste edital) devera solicitar por
requerimento online no Portal do Aluno, ou de forma presencial no Protocolo da
Unisulma, o pedido de Matricula Condicional, ficando sujeito a avaliagdo da
Secretaria Académica.
7.2. Para efetuar o pedido de Matricula Condicional é necessario pagamento de multa

no valor de R$ 90,00.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. Em caso de lacuna ou omissdao do presente Edital, aplicar-se-4 o Regimento
Interno do IESMA, podendo ainda a questao ser resolvida por determinacao da

Direcao Académica/Secretaria Académica ou Direcao Geral, conforme o caso.

Imperatriz/MA, 05 de junho de 2023.

Joane Glaucia Silva de Almeida e Almeida
Diretora Geral
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