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CAPITULO I
CONCEITUACAO E OBJETIVOS

Art. 1. O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC é componente curricular obrigatério dos
cursos de graduacdo do Instituto de Ensino Superior do Sul do Maranhdao -
[ESMA/Unisulma, com carga horaria definida nos Projetos Pedago6gico dos Cursos e serdo

regidos pelas normas e diretrizes apresentadas neste regulamento.

Art. 2. A organizagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso é atribui¢do e competéncia da
Direcdo Académica, Supervisdo de TCC, das Coordenagdes de Curso, que tratardo da
articulacdo dos mesmos com as demais atividades de ensino, pesquisa e extensdo

construidas no Ambito institucional do IESMA.

Art. 3. O Trabalho de Conclusao de Curso busca despertar o espirito critico, reflexivo e
criativo do aluno sobre os ensinamentos teorico-praticos vivenciados durante sua
trajetéria de formacdo académica. Neste sentido, ajuda a construir sua identidade
profissional, diante da Ciéncia e da Tecnologia, caracterizando-se como um trabalho
técnico académico de pesquisa cientifica com a finalidade de articulacao entre ensino e
pesquisa, utilizando a modalidade de Artigo Cientifico, visando assim alcancar as
competéncias e habilidades para o perfil do egresso, tragado nos Projetos Pedagdgicos dos

Cursos do IESMA.

Art. 4. Sdo objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso:
L. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucdo de problemas;

I1. Familiarizar o estudante no uso das op¢des metodologicas para a elaboracdao de um
trabalho cientifico;

[1I. Consolidar os conteddos adquiridos pelos estudantes no decorrer do Curso de
Graduacao, por meio da realizacdo de pesquisa orientada e da produg¢do de conhecimento

na area em estudo.
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CAPITULO II

DAS REGRAS GERAIS

Art. 5.0 Trabalho de Conclusado de Curso, sera produzido sob a forma de Artigo Cientifico,
de forma individual, respeitando as normas e particularidades de cada curso.

§ 12 Para cada TCC devera ser designado um unico Professor Orientador indicado pelo
aluno, em concordancia com a Coordenacdo de Curso, dentre os membros do corpo
docente do IESMA;

§ 22 S6 realizara o Trabalho de Conclusdo de Curso o aluno que esteja devidamente
matriculado na disciplina de TCC II, conforme Estrutura Curricular dos Cursos.

§ 32 O Trabalho de Conclusdo de Curso devera atender os requisitos de metodologia
cientifica, obedecendo as instru¢des do Manual para Elaborac¢do de Trabalhos Académicos
vigente, no que se refere a exposicdo do contetdo e apresentac¢do grafica.

§ 42 As informacdes referentes a estrutura do trabalho serao disponibilizadas no Manual
para Elaboracdo de Trabalhos Académicos do IESMA.

§ 520 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) deve abordar um tema relacionado a ciéncia

ministrada no Curso, apresentando relevancia académica e social;

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

Secao I

Da Supervisao de TCC

Art. 6. Compete a Supervisdo de TCC:

L. Sob a orientagdo da Dire¢do Académica, estabelecer diretrizes, procedimentos,
cronogramas e gerenciar atividades relacionadas aos Trabalhos de Conclusdo de Curso;

I1. Coordenar as diretrizes técnico-metodoldgicas e cognitivas do processo de
construcao da Trabalho de Conclusdao de Curso junto aos coordenadores, professores e

alunos;

[1I. Sistematizar os critérios de construc¢do e normatiza¢do do TCC, conforme Manual

para Elaboracdo de Trabalhos Académicos do [ESMA;
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IV. Orientar os Coordenadoresde Curso, professores orientadores e alunos na conducgao
do processo de construgao do TCC;

V. Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelos professores e alunos especialmente
no que se refere ao cumprimento das responsabilidades de orientacdo, dos calendarios e
dos cronogramas definidos;

VL Organizar a montagem das bancas examinadoras e o cronograma de apresentacdes
em conjunto com as coordenacgdes de curso;

VII.  Emitir certificacio aos membros da Banca Examinadora e Professor Orientador;
VIII. Encaminhar aSecretaria Académica as Atas de Apresentacao de TCC para o registro
de aprovacdo/reprovacdo dos alunos e consequente inclusdo nota no sistema académico;

IX. Deliberar quaisquer outras questdes referentes ao TCC.

Secao Il

Das Coordenagdes de Curso

Art. 7. Sdo atribuicdes das Coordenacdes de Curso:

L. Definir as linhas tematicas em torno dos quais se dara o processo de orientacdo
dos trabalhos;

I1. Auxiliar o estudante na escolha do Professor Orientador e da linha de pesquisa de
sua preferéncia;

[1I. Acompanhar o processo de orientagdo do TCC em conjunto com o Professor
Orientador, informando a Supervisio de TCC quaisquer ocorréncias que possam
prejudicar o andamento das atividades;

IV. Fiscalizar o desenvolvimento das atividades do TCC, especialmente no que se
refere ao cumprimento das responsabilidades de orientac¢do, do calendario académico e

dos cronogramas estabelecidos;

V. Divulgar aos alunos os procedimentos e cronograma de TCC definidos pela
Supervisdo de TCC;
VL Emitir documentos de solicitacdo para realizacao de pesquisa académico-cientifica

quando solicitado pelo aluno e/ou professores;

VII. Indicar professores para composicao da Banca Examinadora dos Trabalhos de

Conclusio de Curso.
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Secao III

Do Professor Orientador

Art. 8. Sao deveres do Professor Orientador do Trabalho de Conclusao de Curso:

L. Comparecer as reunides para as quais for convocado pelo Coordenador de Curso
e/ou Supervisao de TCC;

I1. Cumprir agenda de orientacgdo, e controlar a frequéncia do aluno nos encontros
agendados, de acordo com o modelo disposto neste regulamento;

[1I. Desempenhar adequadamente as atividades decorrentes da orientac¢do, atendendo

aos alunos em suas necessidades de orientagdo para o desenvolvimento do TCC;

IV. Orientar o aluno na aplicacdo de conteiidos e normas técnicas para a elaboracao
do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica e normalizagdo institucional
aplicavel;

V. Avaliar, analisar, corrigir e propor alteracdes no trabalho em andamento, bem
como analisar os resultados da respectiva pesquisa e suas conclusdes junto aos
orientandos;

VL Verificar a possibilidade de plagio ou autoplagio, a fim de evitar a ocorréncia
dessas praticas e consequente reprovacao do aluno na disciplina;

VII.  Autorizar formalmente o deposito do Trabalho de Conclusao de Curso para
realizacdo da Banca de Examinadora ou a sua publicac¢do;

VIII.  Presidir a Banca Examinadora naapresentacdo do Trabalho de Conclusao de Curso;
IX. Encaminhar a Supervisio de TCC, sempre que solicitado, relatério de
acompanhamento e avaliagcdes de seus orientandos;

X. Autorizar o aluno arealizar o depdsito final do Trabalho de Conclusao de Curso apés
arealizagdo das alteracdes solicitadas pela Banca Examinadora.

Paragrafo Unico: Se o Professor Orientador se recusar a autorizar o depésito do Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) sob sua orientacao, o aluno orientado fica totalmente
impedido de apresentar o referido trabalho durante o mesmo semestre letivo, mesmo que
sob a orientagao de outro Professor Orientador, a menos que seja autorizado por uma

decisdao fundamentada da Supervisao de TCC.
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Secao IV

Do Aluno

Art. 9. S3o deveres do aluno de Trabalho de Conclusio de Curso:

L. Comparecer aos encontros marcados pelo Professor Orientador, nos dias e horarios
combinados, atento ao cumprimento de suas respectivas orientacdes e sugestoes;

I1. Seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TCC;

I1I. Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, sitios da Internet e demais producdes utilizadas como fundamentagao de seu artigo,

evitando todas as formas e tipos de plagio académico;

IV. Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Supervisao de TCC;

V. Estar ciente do necessario encaminhamento dos documentos citados no Art. 21 do
presente regulamento, caso haja o interesse na solicitacao de dispensa da apresentacdo
de TCC;

VI Ser responsavel pelo envio a Supervisao de TCC, caso deseje solicitar dispensa da
apresentacdo de TCC, os documentos comprobatérios conforme estabelecido no Art.22
deste regulamento;

VII.  Cumprir com as normas estabelecidas neste regulamento; e

VIII.  Procurar o Supervisor de TCC em caso de duivida ou de quaisquer outros problemas
que possam afetar a realizacao do Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo Unico: O ndo-cumprimento do disposto em qualquer um dos itens deste artigo
autoriza o Professor Orientador a solicitar o desligamento dos encargos de orientagao,

por meio de oficio da coordenagao do curso a Supervisdo de TCC.

SecaoV

Dos Professores Avaliadores

Art. 10. S3o deveres do professores indicados para Banca Examinadora do Trabalho de
Conclusao de Curso:

L. Ler e realizar uma avaliacdo justa dos trabalhos conforme os critérios de avaliagao
estabelecidos em formulario proprio disponibilizado pela Supervisao de TCC;

I1. Comparecer no horario agendado para realizacdo da banca com pelo menos 10

minutos de antecedéncia;
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[1I. Manter sigilo sobre as deliberag¢des sobre o trabalho apresentado.
§ 12 Os critérios para avaliacdo do trabalho escrito e para avaliacao oral do TCC estdo
previstas no Anexo A deste regulamento.
§ 22 A avaliagao do trabalho escrito deve ser realizada previamente estando pronta antes
da sessao de apresentacao.
CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS
Secao |

Da orientagao

Art. 11. O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser desenvolvido com a orientacdo do
Professor Orientador e o acompanhamento da Coordenacao de Curso, bem como da
Supervisdao de TCC em cada uma em suas respectivas etapas de construcao.

§ 12 A atividade de orientagao do trabalho de conclusdo de curso se inicia formalmente
com a assinatura, pelo Professor Orientador e aluno, do Termo de Compromisso (Anexo
B), e sua entrega na Central do Aluno, se encerrando com apresenta¢do do referido
trabalho para avaliacao da Banca Examinadora.

§ 22 Ao longo do processo de orientacdao devem ser realizados no minimo 05 (cinco)
encontros, devidamente registrados na Ficha de Acompanhamento de Orientagao de TCC
(Anexo C).

Art. 12. O aluno devera escolher um Professor Orientador, dentre os professores do
[ESMA indicados pela coordenacao de curso, conforme suas respectivas linhas tematicas
de pesquisa.

Paragrafo Unico: Em decorréncia de especificidades do tema da pesquisa, podera ser
admitido coorientador externo (de outras institui¢des de ensino e pesquisa), desde que
atue de forma voluntaria. Neste caso, sera obrigatoria a autorizacao, por parte da

coordenacao do curso e a concordancia do Professor Orientador.

Art. 13. A mudanga na orientacgdo, serd possivel desde que haja anuéncia do Professor
Orientador e daquele que ira substitui-lo, e sob a devida autorizacao da Coordenacdo do

Curso e ciéncia da Supervisao de TCC.
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Art. 14. Cada professor devera orientar no maximo 10 (dez) Trabalhos de Conclusao de
Curso, considerando-se ocupada a vaga a partir da assinatura do Termo de Compromisso
(Anexo B) e liberada com a aprovacgao do respectivo aluno pela Banca Examinadora.

§ 12 O Professor Orientador sera exclusivamente um professor com vinculo empregaticio

com o [ESMA.

§ 22 O Professor Orientador recebera uma gratificacdo, em forma de banco de horas, por

cada orientagao.

Art. 15. Nao serd submetido a apresentacdo, o Trabalho de Conclusdo de Curso que nao
obtiver a aprovacdo do Professor Orientador, cabendo a este aferir a existéncia de
condi¢des minimas do trabalho para submissao e apreciacdo da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. Em caso de desisténcia por parte do aluno em até duas semanas antes
da data prevista para a apresentacao, o professor devera necessariamente apresentar um
relatorio detalhado das atividades de orientacdo para fazer jus a gratificacdo, informando

inclusive o motivo da desisténcia.

Secao Il

Do Depésito

Art. 16. O deposito do Trabalho de Conclusdo de Curso, na modalidade de Artigo
Cientifico, devera ser realizado pelo aluno junto a Supervisao de TCC, em formato digital,
seguindo Calendario Académico, cronograma e instrugoes disponibilizadas no inicio do
semestre letivo.

Paragrafo Unico: A entrega do Trabalho de Conclusio de Curso em data posterior a
definida no Calendario Académico e cronograma de TCC, sera possivel apenas mediante

abertura de protocolo no prazo de 48 horas e posterior deliberacdo da Supervisdo de TCC.

Art. 17. Sao documentos obrigatdrios para o depdsito do TCC:

I. O artigo cientifico, em formato PDF, de acordo com o template institucional,
disponivel no Manual para Elaborag¢ido de Trabalhos Académicos;
I1. Ficha de Acompanhamento de Orientagdo de TCC (Anexo C), cujo preenchimento

deve ser realizado ao longo do periodo de orientacdo do TCC e anexado na Central do
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Aluno;
[1I. Termo de Autorizacao para Entrega de TCC (Anexo D) devidamente preenchido e

assinado pelo Professor Orientador.
Paragrafo Unico: A auséncia de um dos documentos supracitados implicara na recusa do

deposito do Trabalho de Conclusao de Curso.

Secao III

Da Apresentacao

Art. 18. Aapresentacdo publica do Trabalho de Conclusado de Curso é requisito obrigatério
para aprovacgdo e ocorrera perante a Banca Examinadora composta por 03(trés) docentes,
sendo estes o Professor Orientador, e os demais designados pelo Coordenacao de Curso,
considerando o tema do Artigo Cientifico.

§ 12 O Professor Orientador exercera a funcao de presidente da banca de avaliagdo, mas
nao tera o direito de fazer a avaliacao do trabalho.

§ 22 0s demais membros da Banca Examinadora, serdo escolhidos pelas Coordenagdes de
Curso em conjunto a Supervisao de TCC e Direcao Académica, dentro do corpo docente do
IESMA.

§ 32 Podera ser membro da Banca Examinadora qualquer docente, com titulacdo minima
de Especialista, que faca parte do quadro docente do IESMA e que tenha em sua formagao
e atuacdo grau de relevancia e pertinéncia a area tematica do trabalho a ser apresentado.
§ 42 A data de apresentacdo do Trabalho de Conclusao de Curso, serd divulgada pela

Supervisao de TCC no site da IES.

Art. 19. A apresentacdo do Trabalho de Conclusio de Curso serd realizada nas
dependéncias do IESMA seguindo o seguinte roteiro:

L. Abertura das atividades com a composicao da Banca Examinadora;

I1. Apresentacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, com duragcdo minima de 10

(dez) minutos e duragdo maxima de 15 (quinze) minutos;

[1I. Consideracdes da Banca Examinadora com duracdo maxima de 15 (quinze)
minutos;
IV. Esvaziamento do recinto e reunido da Banca Examinadora, cabendo a cada

examinador preencher o Formulario para Avaliacdo de Trabalho de Conclusao de Curso
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para atribuir nota ao trabalho, dessas notas sera extraida a média aritmética, que
correspondera a nota final, apds o que sera lavrada a ata da apresentacao;
V. Reabertura do recinto e proclamacgdo do resultado da avaliacao;

VI Encerramento do trabalho.

Art. 20. Ficam dispensados da apresentacdo do Trabalho de Conclusao de Curso os alunos
que estiverem com seu trabalho publicado ou aceito para publicagdo em periddicos com
0s seguintes pré-requisitos:

I. Periodicos com os QUALIS A1, A2, A3, A4, B1,B2, B3 e B4, conforme quadriénio
2017-2020, confirmado na Plataforma Sucupira;

I1. Que seja publicado ou aceito no semestre em que o aluno esteja cursando a
disciplina do Trabalho de Conclusao de Curso II;

[II. A fim de garantir a coeréncia e a relevancia da producao cientifica dos alunos, é
obrigatério que a area de classificacdo no Qualis seja restrita aquela correspondente ao
curso ou a area Interdisciplinar, impedindo a publicacdo em revistas que ndo guardem

relacdo direta com o campo de estudo.

Art. 21. Para a dispensa da apresentacao, os alunos deverao encaminhar para conferéncia
da Supervisao de TCC quanto aos pré-requisitos, em data definida no Cronograma de TCC,

os documentos:

L. Artigo, em formato PDF;

I1. Comprovante de aprovacao e/ou aceite para publicagdo do artigo;

[1I. Termo de Autorizacao para Entrega de TCC (Anexo D), devidamente assinado pelo
orientador;

IV. Ficha de acompanhamento de orientacdo de TCC (Anexo C), devidamente assinado

pelo aluno e pelo orientador;

V. Termo de autorizacdo para publicacdo em periédicos, devidamente assinado pelo
orientador (Anexo E).

Art. 22. Aos alunos dispensados da apresentacao, serdo atribuidas notas conforme as
informacgdes a seguir e de acordo com o novo Qualis do Quadriénio 2017-2020:

L. QUALIS, A1 e A2 - Nota, 10,0;

I1. QUALIS A3 e A4 - Nota 9,5;

[II. QUALIS B1 - Nota 9,0;
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IV. QUALIS B2 - Nota 8,5;
V. QUALIS B3 - Nota 8,0;
VI. QUALIS B4 - Nota 7,0.

Art. 23. A atribuicao de nota por QUALIS levara em consideracdo a area de avaliacdo do
respectivo Curso ao qual o aluno estd vinculado, quando ndo existente, a darea

Interdisciplinar.

Art. 24. Para fins de publicacdo, serao aceitos no maximo 03 (trés) autores, sendo um

aluno, um Professor Orientador e um Professor Coorientador.

Secao IV

Da Avaliacgao

Art. 25. 0 TCC serd avaliado seguindo os critérios tidos neste regulamento, por uma Banca
Examinadora, constituida por 2 (dois) professores, escolhidos pelas Coordenagdes de

Curso em conjunto a Supervisao de TCC e Dire¢do Académica.

Art. 26. Os membros avaliadores deverao possuir conhecimento das normas de trabalho
cientifico, titulacdo minima de especialista, ou experiéncia profissional com a linha de

pesquisa do artigo cientifico.

Art. 27. Na avaliacdo cada avaliador devera atribuir de 0 (zero) a 10,0 (dez pontos) para
o trabalho escrito e de 0 (zero) a 10,0 (dez pontos) para apresentacdo oral, ambas as notas
sdo somadas e dividida por 2 e tem-se a média do professor examinador. Em seguida,
somam-se as duas médias e divide por 2, de modo que o aluno devera obter nota minima
7,0 (sete) para ser aprovado na disciplina.

Paragrafo Unico: As notas atribuidas deverio ser anotadas no Formulario para Avaliagio

de Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo A) que sera anexado a ata de apresentacdo do

TCC.

Art. 28. Na avaliacdo da parte escrita, os professores da banca devem utilizar os seguintes

critérios de avaliacao:
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L. Qualidade ortografica e gramatical;
I1. Atendimento as orientacdes contidas no presente no regulamento e as normas do

Manual para Elaboragao Trabalhos Académicos do IESMA;
[1I. Adequacdo dos procedimentos metodoldgicos as especificidades do tema e do
problema investigado, bem como da justificativa e dos objetivos do trabalho;

IV. Adequacgao e qualidade dos instrumentos de coleta de dados;

V. Qualidade da fundamentagdo tedrica quanto a estrutura e atualizagdo conforme
tema e investigacdo do problema;

VL Qualidade e pertinéncia da bibliografia explorada;

VII.  Sistematizac¢do e articulacao de ideias;

VIII. Consisténcia dos dados e/ou resultados obtidos na pesquisa;

IX. Introducao satisfatdria ao tema;
X. Consisténcia dos dados e discussio;
XI. Capacidade de compreensao e sintese;

XII.  Adequacao do trabalho quanto as normas do Manual para Elaborag¢do de Trabalhos
Académicos do IESMA;
XIII.  Pesquisa de plagio.

Art. 29. Da avaliacdo da parte oral, os professores da banca devem utilizar os seguintes

critérios de avaliacao:

L. Apresentacao;
I1. Postura e performance do académico;
[1I. Sequéncia légica na apresentacao;

IV. Qualidade dos recursos utilizados;
V. Clareza da exposi¢do e coeréncia argumentativa do académico;
VI. Dominio do assunto;

VII.  Adequagdo do vocabulario utilizado.

Art. 30. A avaliagao do trabalho escrito sera realizada apds a entrega da primeira versdo
e andlise pela Banca Examinadora. Trabalhos com comprovada presenc¢a de plagio ou
trabalhos plagiados ndo serdao encaminhados a apresentacio perante a Banca

Examinadora, sendo o mesmo considerado reprovado.
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Art. 31. A avaliacdo da apresentacdo serd imediatamente apés o término da mesma, assim

como sua divulgacao.

Art. 32. A nota final do Trabalho de Conclusdo de Curso serd definida logo apés a
apresentacdo do TCC, seguindo-se o preenchimento da Ata de Apresentagdo que sera

enviada para registro da Secretaria Académica.

SecaoV

Da Aprovagao

Art. 33. Para obter aprovacao, o aluno devera alcancar nota final igual ou superior a 7,0

(sete) na média aritmética das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 34. O aluno reprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso devera efetivar no
semestre seguinte, sua matricula na disciplina, ciente do 6nus equivalente a mesma.

Paragrafo Unico: O aluno podera optar por reapresentar o Trabalho de Concluséo de
Curso reprovado no semestre anterior, desde que tenha efetuado as corre¢des necessarias

e mediante aprovacdo de seu orientador.

Art. 35. O lancamento das notas dos Trabalhos de Conclusao de Curso devera ser feito

pela Secretaria Académica - SECAD antes do encerramento do semestre letivo.

Secao VI

Do Depésito Final

Art. 36. Ap6s a aprovacgao do TCC pela Banca Examinadora, o aluno tera um prazo de 05
(cinco) dias uteis apds a apresentacdo do trabalho, para realizar os ajustes solicitados
pelos professores avaliadores e a entrega da versao final do Trabalho de Conclusao de
Curso a Biblioteca.

Paragrafo Unico: A auséncia do envio da versio final do artigo impedira a emissdo do

Nada Consta da biblioteca, indispensavel para a colagdo de grau do aluno.

Art. 37. A entrega da versao final do artigo de TCC devera ser realizada por meio do e-

mail biblioteca.tcc@unisulma.edu.br .
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Art. 38. Juntamente com a versao final do artigo de Trabalho de Conclusao de Curso o
aluno deve enviar o Termo de Autorizacdo para Publicacdo no Repositério Digital do

IESMA (Anexo F) devidamente preenchido e assinado pelo Professor Orientador e aluno.

Art. 39. Para os trabalhos aprovados por meio de publicacdo ou aceite para publicagdo

em periodicos, conforme Art. 21, o aluno deverd encaminhar a Biblioteca os seguintes

documentos:
I. Versdo final do artigo de TCC, no mesmo formato enviado ao periddico;
I1. Carta de aceite para publicacao;

[1I. Termo de Autorizacdo para Publicacao no Repositorio Digital do IESMA (Anexo
F).

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O plagio de Trabalhos Cientificos € uma atividade que contraria a lei e passivel de
punicdo. Assim, a identificacdo de plagios nos Trabalhos de Conclusio de Curso
configurara falta grave, estando seu participante sujeito a abertura de inquérito para as

devidas providéncias legais.
Art. 41. As coordenagdes de curso poderao estabelecer processos complementares para
as atividades de TCC, desde que ndo contrariem expressamente o texto deste regulamento

ou sua cadeia ldgica e temporal de operacionalizacao.

Art. 42. Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Académica,

dando voz aos interessados.

Esta Regulamentacdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Imperatriz/MA, 01 de dezembro de 2021.

Joane Glaucia Silva de Almeida e Almeida

Direcao Geral
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FORMULARIO PARA AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aluno: Data:

Titulo:

Avaliador:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

Critérios Insatisfatorio | Satisfatorio Bom Muito bom

Caracterizacio (até 1,0 ponto) 0,25 0,5 0,75 1

Aredagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem coerénciae coesdo, assim como respeita
as regras gramaticais no que se refere a ortografia, pontuagio e acentuagao.

Introdugio (até 1,0 ponto) 0,25 0,5 0,75 1

Aintrodugio do trabalho apresenta de forma clara o problema da pesquisa, evidenciando
suarelevancia. O texto contextualiza o tema, delimitando o objeto de estudo e expondo o
problema de pesquisa de maneira adequada. A justificativa é coerente, fornecendo
argumentos que fundamentam a importincia do estudo. Além disso, os objetivos do
trabalho sdo indicados de maneira clara e sdo apresentados com clareza, pertinéncia e sdo
alcancados ao longo do TCC.

Procedimentos metodoldgicos (até 1,0 ponto) 0,25 0,5 0,75 1

Os procedimentos metodolégicos adotados sdo adequados a investigagio desenvolvida. As
opgdes pelos instrumentos de pesquisa sdo justificadas de forma satisfatéria e
fundamentada a partir das ideias de autores que discutem a metodologia do trabalho
cientifico. No caso de pesquisa de campo, apresenta todos os itens paraa compreensio de
como, com quem e de que forma a pesquisa foi realizada.

Analise dos dados e Resultados (até 2,0 ponto) 0,5 1 1,5 2

A andlise dos dados é realizada de forma apropriada, considerando sua pertinéncia para a
pesquisa em questdo. Caso aplicavel, os aspectos éticos sdo respeitados de acordo com os
principios e diretrizes relevantes. A apresentacdo dos resultados é clara, destacando os
principais achados. Existe uma articulagdo coerente entre os objetivos, a problematiza¢io
e os resultados obtidos, o que fortalece a consisténcia e a relevancia do estudo

Discussao (até 2,0 pontos) 0,5 | 1 | 1,5 | 2

O estudo apresenta discussdes pertinentes, estabelecendo correlagbes com o
conhecimento existente sobre a tematica em questdo. Além disso, demonstra a capacidade
de didlogo entre os autores, promovendo uma troca de ideias enriquecedora.

Conclusio (até 1,0 ponto) 0,25 | 0,5 | 0,75 | 1

Apresenta a sintese do trabalho, recapitulando a discussdo desenvolvida, as conclusdes
que se chegou com as andlises executadas e demonstra de forma clara e objetiva que o
trabalho respondeu ao objetivo proposto.

Referéncias (até 1,0 ponto) 0,25 | 0,5 | 0,75 | 1

Todos os autores citados no corpo do trabalho sdo referenciados no item destinado a
relacionar as obras que fundamentou o estudo. A digitacdo das referéncias segue as
normas previstas no Manual de Trabalhos Cientificos da UNISULMA.

Formatacao do trabalho (até 1,0 ponto) 0,25 | 0,5 | 0,75 | 1

O trabalho cumpre o total minimo de paginas exigidos. As margens e os espacamentos
seguem as normas do Manual de Trabalhos Cientificos da UNISULMA, da mesma forma
que o contetdo disposto na forma grafica (Figuras, graficos e tabelas).

Nota do Trabalho
Escrito

Comentarios do Professor Avaliador:
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AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL
Critérios Insatisfatorio | Satisfatorio Bom Muito bom

0,25 0,5 0,75 1
Oroteiro da apresentagéo segue a ordem do relatdrio escrito do trabalho.

0,25 0,5 0,75 1
Osrecursos para auxiliar a exposi¢do foram elaborados de forma clara e que permitem
uma boa visualizagdo.

0,5 1 1,5 2
Apresentacdo de todos os itens desenvolvidos no trabalho de forma satisfatéria.

0,5 1 1,5 2
Dominio do contetdo.

0,25 0,5 0,75 1
Clareza e fluéncia na exposic¢do das ideias.

0,5 1 1,5 2
Resposta satisfatoria as arguicdes da banca examinadora.

0,25 0,5 0,75 1
Observancia do tempo determinado (15 minutos):

Nota da
Apresentacao
Oral:
Comentarios do Professor Avaliador:
Nota Final
atribuida ao
TCC

Assinatura do(a) Professor(a) Avaliador(a)
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TERMO DE COMPROMISSO - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Pelo presente termo de compromisso o professor e o aluno abaixo identificados
comprometem-se a estabelecer uma relacdo de orientacao de Trabalho de Conclusao de

Curso - TCC, nos seguintes termos:

Compete ao professor:

a) Cumprir a agenda de orienta¢do, com no minimo 5 (cinco) encontros;

b) Acompanhar e registrar o cronograma de atividades do aluno, determinando
prazos para a entrega de itens e subitens do artigo cientifico, corrigindo cada um deles e
devolvendo ao aluno para que sejam reescritos;

C) Acompanhar as diferentes etapas da evolugao do trabalho do aluno, procurando
certificar-se quanto 4 autoria do mesmo e quanto ao preenchimento dos requisitos para
apresentacdo publica do Trabalho de Conclusao de Curso;

d) Verificar a possibilidade de existéncia de plagio ou autoplagio, a fim de evitar plagio

e consequente reprovacdo do aluno na disciplina;

e) Autorizar formalmente o depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso para
realizacdo da banca de avalia¢do;

f) Presidir a Banca Examinadora na apresentac¢do do Trabalho de Conclusao deCurso;
g) Encaminhar Supervisio de TCC, sempre que solicitado, relatério de

acompanhamento e avaliacdes de seu orientando;
h) Autorizar o aluno a realizar o depdsito final do Trabalho de Conclusdo de Curso

apos a realizacao das alteragdes solicitadas pela Banca Examinadora; e
i) Encaminhar ao Supervisor de TCC e ao Coordenador de Curso sugestdes, criticas e

duvidas que porventura surjam no decorrer dos trabalhos.

Compete ao(s) aluno(s):

a) Realizar as atividades determinadas pelo professor orientador;

b) Comparecer aos encontros marcados por seu Professor Orientador nos dias e
horarios combinados, atento ao cumprimento de suas respectivas orientagdes e sugestoes

c) Implementar as recomendacgdes e correcoes do Professor Orientador;
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d) Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, sitios da Internet e demais produgdes utilizadas como fundamentacdo de seu
artigo, evitando todas as formas e tipos de plagio académico;

e) Efetuar a pesquisa e areda¢do do Trabalho de Conclusao de Curso com idoneidade,
indicando todas as fontes que utilizar;

f) Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Supervisdao de TCC; e

g) Procurar o Supervisor de TCC em caso de duvida ou de quaisquer outros problemas

que possam afetar a realiza¢do do Trabalho de Conclusao de Curso.

Orientador:

Orientando:

Titulo preliminar do trabalho:

Imperatriz/MA, de de 202 .

Assinatura do Orientador Assinatura do Orientando
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE TCC

CURSO:

SEMESTRE:

PROFESSOR ORIENTADOR:

ORIENTANDO:

ENCONTRO:
[

das

5 ou Mais .
as

ATIVIDADE REALIZADA NO ENCONTRO DE ORIENTACAO

TAREFA A SER REALIZADA ATE O PROXIMO ENCONTRO DE ORIENTACAO

DECLARO QUE O ORIENTANDO:

Cumpriu as orientag¢des do ultimo

encontro

N&o cumpriu as orientagdes do
ultimo encontro

N3io se aplica

ASSINATURA DO ORIENTADOR

ASSINATURA DO ORIENTANDO
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TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DE TCC

Eu, , ha

qualidadede Professor Orientador do Trabalho de Conclusao de Curso, realizado pelo

aluno: com

o titulo:

autorizo a apresentacdo do trabalho perante Banca Examinadora, considerando que
retine as condicdes necessarias para sua defesa. No entanto, solicito a autorizacdo do

Professor da Disciplina de TCC que se favoravel for, assinara o termo abaixo.

Imperatriz/MA, de
de

ASSINATURA DO ORIENTADOR
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TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO EM PERIODICOS

IDENTIFICAGAO DO AUTOR E DO DOCUMENTO

Nome do Autor:

RG Orgio expedidor UF CPF
E-mail Celular
Titulo do TCC:

Palavras-chave:

Nome do orientador:

Titulagdo:

INFORMACOES DA SUBMISSAO EM PERIODICO

Nome do Periddico (Revista cientifica):

ISSN: QUALIS:

Na qualidade de orientador, autorizo o aluno , a

submeter o trabalho supracitado, em periddico nacional ou internacional, sem ressarcimento dos direitos

autorais, e conforme normas estabelecidas no Regulamento do Trabalho de Conclusado de Curso.

Local Data Assinatura do(a) orientador(a)

Enviar este Termo devidamente assinado ao e-mail da Supervisdo de TCC (tcc@unisulma.edu.br) juntamente com os
demais documentos que constam no Art. 12 do Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso.
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TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA PUBLICACAO NO REPOSITORIO DIGITAL DO IESMA
IDENTIFICAGCAO DO AUTOR E DO DOCUMENTO

Nome do Autor:

RG Orgio expedidor UF CPF
E-mail Celular
Titulo do TCC:

Palavras-chave:

Nome do orientador:

Titulacdo do orientador (Dr. Me. ou Esp.) em:

INFORMAGOES DE ACESSO AO DOCUMENTO

O trabalho foi publicado previamente (ex.: Revista cientifica, Anais de congresso, etc)? ( ) Sim ( ) Nao
O trabalho foi submetido previamente (ex.: Revista cientifica, Anais de congresso, etc)? () Sim ( )Nao
O trabalho pode ser disponibilizado no repositério digital da UNISULMA? ( )Sim ( )Nao*

Justifique*

Na qualidade de titular dos direitos de autor do trabalho supracitado, de acordo com a Lei n°® 9.610/98,
autorizo o INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR DO SUL DO MARANHAO (IESMA)/UNIDADE DE ENSINO
SUPERIOR DO SUL DO MARANHAO (UNISULMA), a disponibilizar sem ressarcimento dos direitos autorais,
conforme permissdes assinaladas acima, o documento em meio eletronico, no Repositoério Institucional e
na Biblioteca Digital, em formato digital PDF, para fins de leitura, impressdo ou download, a partir desta

data, em conformidade com a Resolugdo CONSEPE n? 05/2011.

Local Data Assinatura do(a) autor(a) ou seu representante legal

Local Data Assinatura do(a) orientador(a)

Enviar este Termo devidamente assinado ao e-mail da Biblioteca (biblioteca.tcc@unisulma.edu.br) juntamente com
ultima versdo do Artigo Cientifico aprovado pela Banca Examinadora.



mailto:biblioteca.tcc@unisulma.edu.br

